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1. Presentacion.

La memoria documental de una institucién se genera en el ejercicio de sus
funciones. El uso y aprovechamiento de la informacién que producen y
reciben cada una de las unidades administrativas que integran la estructura
de la Oficialia Mayor de Gobierno requiere de una efectiva sistematizacion,
gue refleje las acciones que tienen delegadas para el cumplimiento de los

objetivos institucionales.

En este sentido y con la conciencia de que los archivos retnen informacion
insustituible que constituye el testimonio del actuar institucional, al tiempo
gue son la base sobre la que descansan la transparencia y el derecho
ciudadano de acceso a la informacion; en este orden, el Comité Técnico de
Archivos de la Oficialia Mayor de Gobierno se ocupa en la organizacion y

sistematizacion del fondo documental institucional.

Esta accion implica la clasificacion archivistica de los documentos vy
expedientes de acuerdo a una estructura que reproduzca el proceso mediante
el cual los documentos han sido creados o recibidos, proporcionando la
informacion suficiente para orientar las busquedas con acierto. Mediante el
uso del Cuadro General de Clasificacion Archivistica se dard uno de los pasos
mas importantes para la organizacion de los archivos de la Oficialia Mayor de
Gobierno que, conjuntamente con los demas instrumentos y procedimientos
archivisticos aseguraran la preservaciéon y accesibilidad de lainformacién que
generan cotidianamente las unidades administrativas que integran esta
Dependencia. Este tema ha sido contemplado en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tlaxcala que establece como
uno de sus objetivos mejorar la organizacion, clasificacion y manejo de los

documentos y en la Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala.
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De la misma forma se establece que el Comité Técnico de Archivos vy el
Responsable Institucional de Archivos aseguraran que el Archivo
Institucional se organice, describa y conserve mediante la atencion de
principios, metodologia y estandares internacionales en el campo de la
archivisticay con apoyo de las tecnologias de la informacion, de conformidad
con los lineamientos aplicables. Igualmente se especifica que conforme al
Cuadro General de Clasificacion Archivistica se llevara a cabo la organizacion
del Archivo Institucional, asegurando la disponibilidad, localizacion expedita,

integridad y conservaciéon de los documentos.

En cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala, la Oficialia
Mayor de Gobierno, a través del Comité Técnico de Archivos, elabord el
presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica, en el cual se
establecen los criterios para garantizar una eficiente clasificacion de los

documentos que generay recibe.

Es importante definir que el Cuadro General de Clasificacion Archivistica es
el instrumento técnico que refleja la estructura documental de una
dependencia o entidad, en base a sus atribuciones y funciones. El cuadro de
clasificacion, como representacion estructurada del conjunto documental que

se clasificay de sus divisiones, tiene prop06sitos muy claros:

a) Servir como herramienta que permita la ejecucion o materializacion del

proceso de clasificacion archivistica;

b) describir y sistematizar las relaciones l6gicas entre las agrupaciones
documentales, lo cual permite la ejecucién de operaciones controladas para

la organizacion de los fondos y sus divisiones;
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c) ser usado —en combinacién con otros instrumentos de control
archivistico, como los inventarios — para la efectiva localizacion vy

recuperacion de la informacién de los archivos.

Por lo tanto, la clasificacion archivistica se aplica desde la primera etapa del
ciclo vital de los documentos, ya que constituye la fase de tratamiento
documental que tiene por objeto el analisis de la informacion contenida en un

fondo de archivo y su estructura conceptual en un sistema objetivo y estable.
Fundamento:

- Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala.- Articulo
19 fraccioén V, inciso d). (Reforma publicada en el Periodico Oficial del
Gobierno del Estado de Tlaxcala el 22 de enero de 2016)

- Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de Tlaxcala.-
Articulos 9, 17 y 23.- (Reforma publicada en el Peridédico Oficial del
Gobierno del Estado de Tlaxcala el 13 de agosto de 2014)

- Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala.- Articulos 1, 4, 11, 15, 16, 18,
22, 23, 24, 25, 26, 27, 28 y 29. (Publicada en el Periddico oficial del
Gobierno del Estado de Tlaxcala el 13 de mayo de 2011)

- Leyde Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de
Tlaxcala.- Articulo 59. (Publicada en el Periédico oficial del Gobierno del
Estado de Tlaxcala el 19 de mayo de 2009)

- Ley de Procedimiento Administrativo del Estado de Tlaxcala y sus
Municipios. Articulos 28, 41, 42 y 88. (Publicada en el Periodico Oficial
del Gobierno del Estado de Tlaxcala el 30 de noviembre de 2001)

- Ley de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Tlascala. Articulos 2 fraccion VI, y 121 (reforma publicada en el
Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Tlaxcala el 15 de
noviembre de 2016)
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- Instructivo para la elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica. Archivo General de la Nacion. Actualizacion 16 de abril de
2012.

2. Objetivo General.

Contar con un instrumento de control que refleje la estructura documental de
la Oficialia Mayor de Gobierno, el cual servira para ubicar los documentos de
archivo dentro del nivel documental al que corresponda, en apego a la

normatividad en la materia.

Objetivos especificos.

2.1. Establecer un esquema de clasificacion documental que cuente con
una estructura légica basada en las funciones y atribuciones de las
unidades administrativas de la Oficialia Mayor de Gobierno, a través de
la cual puedan agruparse los expedientes homogéneos que van

produciéndose.

2.2. Mejorar el control de la documentacion para su pronta localizacion,

a efecto de garantizar el derecho de acceso a la informacién.

2.3. Organizar, describir y vincular los expedientes de archivo.

2.4. Atender las disposiciones normativas en materia de organizacion
de archivos a través de la elaboracion, validacion e

implementacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

3. Glosario:

Archivo: Conjunto organico de documentos en cualquier soporte, que
son producidos o recibidos por las dependencias, entidades o los
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particulares en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus
actividades.

Ciclo vital del documento: Etapas o fases por las que sucesivamente
atraviesan los documentos desde su creacion en el Archivo de Tramite
(fase activa), su conservacion temporal en el Archivo de Concentracion
(fase semiactiva), hasta su disposicién final, siendo esta su
conservacion permanente en un Archivo Histérico (fase inactiva) o su
eliminacion. El ciclo vital, se concibe bajo el concepto de control y
seguimiento de todo el proceso archivistico que comprende las
diferentes fases, mismas que se basan en los valores y vigencias
documentales.

Clasificacion archivistica: Proceso de identificacion y agrupacion de
expedientes homogéneos con base en la estructura funcional de las
dependencias o entidades.

Documento de archivo: El que registra un acto administrativo, juridico,
fiscal o contable, creado, recibido, manejado y usado en el ejercicio de
las facultades y actividades de una dependencia o entidad,
independientemente del soporte en el que se encuentren.

Expediente: Es la unidad organizada de documentos reunidos por el
productor para su uso corriente, o durante el proceso de organizacion
archivistica, porque se refieren al mismo tema, actividad o asunto. El
expediente es generalmente la unidad basica de la serie.

Fondo: Conjunto de documentos producidos organicamente por una
dependencia o entidad, con cuyo nombre se identifica. La organizacion
del fondo documental refleja la estructura o las funciones de la entidad
generadora.

Funciones Comunes (C): Aquellas acciones administrativas genéricas
gue sirven de apoyo para el ejercicio de las atribuciones, funciones o
competencias de cualquier entidad (asuntos juridicos, recursos
humanos, recursos financieros, organizacioén y presupuestos, entre
otras).

Funciones Sustantivas (S): Desarrollan las atribuciones de la
dependencia o entidad y constituyen su razén de ser, haciéndola
diferente de cualquiera otra.

Seccion: Cada una de las divisiones del fondo, basada en las
atribuciones de cada dependencia o entidad de conformidad con las
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disposiciones legales aplicables. La Seccion es el conjunto de
documentos relacionados entre si, provenientes de una unidad
administrativa especifica y sustantiva que estd generando los
documentos.

Serie: Division de una seccién que corresponde al conjunto de
documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucién
general y que versan sobre una materia o asunto especifico. También
se define como el conjunto de expedientes de estructura y contenido
homogéneo, relacionados a asuntos o materias similares o que
responden a unatipologia especifica.

4. Metodologia.

Para la elaboraciéon del Cuadro General de Clasificacion Archivistica es
imprescindible llevar a cabo una metodologia archivistica, para lo cual se
realiz6 una investigacion preliminar sobre la historia institucional, conocer su
mision, vision y objetivos, establecer el sistema de clasificacion por funciones
y definir las secciones y series documentales. Para la ejecucion de este

proceso, se observaron los pasos siguientes:

Identificacion:

Se identificaron las atribuciones de la Oficialia Mayor de Gobierno, sus
objetivos y estrategias, asi como la estructura interna, mediante el analisis de
la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Tlaxcala, su
Reglamento Interior y su Manual de Organizacién para determinar las

funciones, los procesos o subprocesos, las operaciones especificas y sus
etapas.

Se investig6 la historia institucional de la Oficialia Mayor de Gobierno.

Se realizé un diagndstico de la situacion de los archivos.
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Se identifico la documentacion o informacién institucional y la normatividad
gue regula la estructura organica, las atribuciones y las funciones de esta

Dependencia.

Se designaron alos Responsables de Archivo de Tramite de cada area.

Se capacito a los Responsables de Archivo de Tramite de cada area con el
objetivo de concientizar y/o sensibilizar sobre la importancia de la
organizacion de los archivos, a través del curso taller: “Administracion

Documental y los Comités Técnicos de Archivos”.

Se efecttio un levantamiento de informacion a través de la entrevista a cada
responsable de archivo utilizando el Instructivo paralaelaboracién del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica emitido por el Archivo General de la
Nacion.

Jerarquizacion.

Se definio el sistema de clasificacion a aplicar, que en apego a lo dispuesto

por el Archivo General de la Nacidn, es el sistema funcional de clasificacién.

Se implementé el “Cuadro General de Clasificacién Archivistica de Funciones
Comunes” emitido por el Archivo General de la Nacién, para dar de alta las
series que componen las funciones comunes, con el fin de que existan
criterios homogéneos de clasificacion y de descripcion en todas las unidades

administrativas de la Oficialia Mayor de Gobierno.

Se utilizaron para la jerarquizacién de las categorias documentales, la
denominacién de las funciones de mas alto nivel hasta las operaciones mas
concretas (funcidn-actividad-operacion), en torno a las cuales es posible

ubicar racional, continta y sistematicamente a dichas categorias.
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Se seleccionaron y/o crearon en su caso, las secciones y series
documentales, con base en atribuciones, funciones y/o actividades comunes

(adjetivas) o sustantivas (especificas).

Codificacién.

Se asignaron las claves o codigos y las nomenclaturas de cada nivel de
descripcion, apegandose al modelo establecido por el Archivo General de la
Nacién, en busqueda de la homogenizacion de las secciones y series
comunes y sustantivas, bajo un esquema ldgico, accesible y aplicable a los
niveles documentales o de descripcidon, asi como en su utilizacion para
identificar los documentos.

La codificacion para las secciones y series comunes se identifican con un
numero y la letra C, tal cual lo establece el Archivo General de la Nacion, por
lo que se tienen trece secciones comunes (1C a 13C) y sus respectivas series.

La codificacion para las secciones y series sustantivas se apega al modelo
del Archivo General de la Nacion, donde a partir de la primera seccion
sustantiva, vuelve a iniciar el 1 y se utiliza la letra “S”, seguido de numeros
consecutivos paralas series, cabe sefialar que se identificaron seis secciones

sustantivas (1S a 6S) y sus respectivas series.
Validacion.

Se aprobé y validé el Cuadro general de clasificacion archivistica, por parte

del Comité Técnico de Archivos.
Formalizacion.

Se elaboré e instrumenté el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, en

apego a las disposiciones establecidas por el Archivo General de la Nacion.

Se formaliz6 el Cuadro, atendiendo a los mecanismos de implantacién y su

respectiva difusion.
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Capacitacion, supervision y asesoria.

Se capacito a los Responsables de Archivo de Tramite de cada area con el
objetivo de concientizar y/o sensibilizar sobre la importancia de la
organizacion de los archivos, a través del curso taller: “Administracion

Documental y los Comités Técnicos de Archivos”.

Se supervisa y asesora, en el seguimiento de las acciones tendientes a
garantizar el adecuado funcionamiento del Cuadro, corregir las posibles

desviaciones y aclarar las dudas.

Se capacita en la aplicacién de operaciones y procedimientos del Cuadro

General de Clasificacion Archivistica.
Los resultados de este proceso, permitieron:

Identificar las series documentales con base a las funciones comunes y
sustantivas de cada unidad administrativa, y por ende la elaboracién del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Descripcién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es el principal instrumento
organizador de los archivos de la Oficialia Mayor de Gobierno. Se estructura
con base en las funciones de las unidades administrativas y sirve para
clasificar los expedientes integrados con la documentacién producida o

recibida, facilitando con ello su localizacién y consulta.

El Cuadro que se presenta, permite tener categorias de niveles documentales
estables, Unicos, estructurados y generales, ya que se desprenden de las
atribuciones de las areas previstas en la normatividad aplicable; asimismo
aporta una explicacion sobre la procedencia de los documentos situandolos

en su contexto de produccion y utilizacién.
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Su estructura es jerarquica, con categorias y subcategorias que se
representan en los niveles de fondo, seccion, serie, a partir de las cuales se

establece la relacion o coordinacion entre ellas.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Oficialia Mayor de
Gobierno estad basado en el Sistema de Clasificacion: Funcional, es decir

conforme a sus funciones.

La estructurajerarquicadocumental (organizacion intelectual) para la Oficialia

Mayor de Gobierno, representada en el Cuadro, es la siguiente:

Estructura documental (niveles de descripcidn)

Fondo: Es toda la documentacion generada o recibida por la
Oficialia Mayor de Gobierno.
Seccion: Son los documentos divididos con base a funciones

generales, estas divisiones son:

Las secciones sustantivas de la 1S a la 6S, que
corresponden a las funciones que realiza la Oficialia Mayor
de Gobierno, las cuales la distinguen de otras
Dependencias o Entidades.

Las secciones comunes 1C a 13C, que corresponden a las
funciones comunes (para todas las Dependencias o
Entidades dela Administracién Publica.

Serie: Son las agrupaciones de documentos o expedientes, con
base a las funciones especificas dentro de las secciones.

Se establecio el siguiente cédigo de colores en relacién con las unidades

administrativas:

Despacho del Titular

Administraciéon de los Recursos Humanos

Administracion de los Recursos Materiales, Servicios y Adquisiciones

Coordinacion del Registro Civil

Archivo Histérico del Estado
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Publicaciones Oficiales

GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA
OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FUNCIONES SUSTANTIVAS

FONDO: OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO

Cadigo SECCIONES SUSTANTIVAS
1S Administracién de los Recursos Humanos
2S Administracion de los Recursos Materiales, Adquisiciones y Servicios
3S Coordinacién del Registro Civil
4S Archivo Histérico del Estado
5S Publicaciones Oficiales
6S Despacho del Titular

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE FUNCIONES COMUNES

Cadigo SECCIONES COMUNES
1C Legislacion
2C Asuntos Juridicos
3C Programacién Organizaciéon y Presupuestacion
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales y obra publica
7C Servicios Generales
8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
9C Comunicacién Social
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10C Control de Auditoria de Actividades Publicas

11C Programacion, Informacion, Evaluacién y Politicas
12C Transparencia y Acceso ala Informacion

13C Administracion de archivos

1S ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS

2S ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS Y ADQUISICIONES

3S COORDINACION DEL REGISTRO CIVIL

4S ARCHIVO HISTORICO DEL ESTADO

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Oficialia Mayor de Gobierno
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5S PUBLICACIONES OFICIALES

6S DESPACHO DEL TITULAR

OBSERVACION

1C Legislacion (Marco Juridico)
Series
1C1 | Disposiciones en materia de legislacion No se tiene

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Oficialia Mayor de Gobierno
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1C.5 Convenios y tratados nacionales e internacionales

No se tiene

1C.11 |Resoluciones No se tiene
1C.12 | Compilaciones juridicas No se tiene
1C.13 | Diario oficial de la federacion (publicaciones en el) No se tiene
1C.14 | Normas oficiales mexicanas No se tiene
1C.15 |Comités y subcomités de normalizacion No se tiene
2C Asuntos Juridicos
Series

2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos No se tiene
2C.2 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos No se tiene
2C.3 Registro y certificacion de firmas

°C 4 g:g(i:;]técégc(i:aertificacién de firmas acreditadas ante la No se tiene
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal No se tiene
2C.6 Asistencia consultay asesorias No se tiene
2C.7 Estudios, dictAmenes e informes No se tiene

Juicios de la dependencia

No se tiene

2C.13 |Inspeccion y designacion de peritos No se tiene
2C.14 |Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos No se tiene
2C.15 |Notificaciones No se tiene
2C.16 |Inconformidades y peticiones No se tiene
2C.17 |Delitos y faltas No se tiene
2C.18 |Derechos humanos No se tiene
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3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion \

eries

3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion No se tiene
3C.3 Procesos de programacion No se tiene
3C.4 Programa anual de inversiones No se tiene
3C.5 Registro programatico de proyectos institucionales No se tiene
3C.6 Registro programatico de proyectos especiales No se tiene
| 3C7 |[Programas operativos anuales |
3C.8 Disposiciones en materia de organizacion No se tiene
3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion No se tiene
3C.10 |Dictamen técnico de estructuras No se tiene
3C.11 |Integracién y dictamen de manuales de organizacion No se tiene
3C.12 Lnrtgzgésggé; I?)/rccj)ié:etg?r1neir‘;ndt((ajsmanuales, normas y lineamientos, de No se tiene
Cambid el nombre la
3C.13 |Acciones de modernizacion administrativa serie al de "Mejora
Regulatoria"
3C.14 |Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos | No se tiene
3C.15 |Desconcentracion de funciones No se tiene
3C.16 |Descentralizacion No se tiene
| 3C17 _[Disposiciones en materia de presupuestacion |
3C.18 |Programas y proyectos en materia de presupuestacion No se tiene
3C.19 |Analisis financiero y presupuestal No se tiene
3C.20 |Evaluaciény control del ejercicio presupuestal No se tiene

4C Recursos Humanos

Series

4C.6 Reclutamiento y seleccidn de personal No se tiene

4C.7 Identificacion y acreditacién de personal No se tiene

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Oficialia Mayor de Gobierno
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Evaluaciones y promociones

No se tiene

4C.13

4C.18

4C.15

Productividad en el trabajo

No se tiene

Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado

No se tiene

Programas de retiro voluntario

No se tiene

4C.19

4C.22

Becas

No se tiene

Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de
areas administrativas

No se tiene

4C.23

4C.25 |[Censo de personal

4C.28

Servicio social de areas administrativas

No se tiene

No se tiene

Servicio profesional de carrera

No se tiene

5C

Recursos Financieros

5C.2

Series

Programas y proyectos en materia de recursos financieros y
contabilidad gubernamental

No se tiene

5C.5 Libros contables No se tiene
5C.6 Registros contables (glosa) No se tiene
5C.7 Valores financieros No se tiene
5C.8 Aportaciones a capital No se tiene
5C.9 Empréstitos No se tiene
5C.10 |Financiamiento externo No se tiene

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Oficialia Mayor de Gobierno
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5C.11 |Esquemas de financiamiento No se tiene
5C.13 |Créditos concedidos No se tiene
5C.14 |Cuentas por liquidar certificadas No se tiene

5C.18 |Registroy control de pdélizas de ingresos No se tiene

5C.19 Pélizas de diario No se tiene

5C.21 |Garantias, fianzas y depdsitos No se tiene

5C.24 Estados financieros No se tiene

5C.25 |Auxiliares de cuentas No se tiene

5C.28 |Pago de derechos No se tiene

6C Recursos Materiales (y-Obra-Piblica) Obra Publica no aplica

Series

Obra Publica no aplica

Obra Publica no aplica

Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de

6C.5 contratos No se tiene
6C.8 Suspensidn, rescision, terminacion de obra publica No se tiene
6C.9 Bitacoras de obra publica No se tiene
6C.10 |Calidad en materia de obras, conservacién y equipamiento No se tiene
6C.11 |Precios unitarios en obra publicay servicios No se tiene
6C.12 |Asesoriatécnica en materia de obra publica No se tiene
6C.13 | Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica No se tiene

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Oficialia Mayor de Gobierno
Pagina 18 de 25



6C.16

6C.21

ESTADO DE
TLAXCALA

| oMo

Disposiciones de activo fijo

No se tiene

Control de calidad de bienes e insumos

No se tiene

6C.22

6C.25

Control y seguimiento de obras y remodelaciones

No se tiene

Inmuebles no aplica

Comité de obra publica

No se tiene

6C.26

Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento

No se tiene

7C Servicios Generales
Series
7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales No se tiene
7CA4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras No se tiene
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion No se tiene

7C.7

7C.12

7C.15

Servicios de transportacion

No se tiene

Mantenimiento, conservacion e instalacién de equipo de
computo

No se tiene

Control y servicios en auditorios y salas

No se tiene

7C.16

Proteccioén civil

No se tiene

8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
Series
8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones No se tiene
8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones No se tiene

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Oficialia Mayor de Gobierno
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8C.3 Normatividad tecnoldgica No se tiene

8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones No se tiene

8C5 Seesgaré)élr?csamfraestructura del portal de Internet de la No se tiene

8C.6 Desarrollo redes de comunicacion de datos y voz No se tiene

8C.7 Disposiciones en materia de informéatica No se tiene

8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica No se tiene

8C.9 Desarrollo informético No se tiene

8C.10 |Seguridad informética No se tiene

8C.11 |Desarrollo de sistemas No se tiene

8C.12 |Automatizacion de procesos No se tiene

8C.13 |Control y desarrollo del parque informatico No se tiene

8C.14 |Disposiciones en materia de servicios de informacion No se tiene

8C.15 |Programas y proyectos en materia de servicios de informacion No se tiene
Esta documentacion

8C.16 |Administracion y servicios de archivo esta integrada en la
seccion 13C
Esta documentacion

8C.17 |Administracidn y servicios de correspondencia esta integrada en la
seccion 13C

8C.18 |Administracién y servicios de bibliotecas

8C.19 |Administracién y servicios de otros centros documentales No se tiene

8C.20 |Administracidn y preservacion de acervos digitales No se tiene

8C.21 |Instrumentos de consulta No se tiene

8C.22 |Procesos técnicos en los servicios de informacion No se tiene

8C.23 |Acceso y reservas en servicio de informacion No se tiene

8C.24 |Productos parala divulgacion de servicios No se tiene

8C.25 |Servicios y productos en Internet e intranet No se tiene

Cddigo SECCION
9C Comunicacion Social
Series

9C.1 Disposiciones en materia de comunicacién social No se tiene

9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social No se tiene

9C.4 Materia multimedia No se tiene

9C.5 Publicidad institucional No se tiene

9C.6 Boletines y entrevistas para medios No se tiene

9C.7 Boletines informativos para medios No se tiene
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9C.8 Inserciones y anuncios en periédicos y revistas No se tiene

9C.9 Agencias peripc_iisticas, de notic?as, reporteros, ar.ti,culistalls, No se tiene
cadenas televisivas y otros medios de comunicacion social

9C.10 |Notas para medios No se tiene
9C.11 |Prensainstitucional No se tiene
9C.12 |Disposiciones en materia de relaciones publicas No se tiene
9C.13 |Comparecencias ante el poder legislativo No se tiene
9C.14 |Actosy eventos oficiales No se tiene
9C.15 |Registro de audiencias publicas No se tiene
9C.16 |Invitaciones y felicitaciones No se tiene
9C.17 |Servicio de edecanes No se tiene
9C.18 |Encuestas de opinion No se tiene

Cédigo SECCION
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
Series

10C.1 |Disposiciones en materia de control y auditoria No se tiene
10C.2 |Programas y proyectos en materia de control y auditoria No se tiene
10C.3 |Auditoria No se tiene
10C.4 | Visitadurias No se tiene
10C.5 |Revisiones de rubros especificos No se tiene
10C.6 |Seguimiento ala aplicacion en medidas o recomendaciones No se tiene
10C.7 |Participantes en comités No se tiene
10C.8 |Requerimientos de informacién a dependencias y entidades No se tiene
10C.9 |Quejas y denuncias de actividades publicas No se tiene
10C.10 |Peticiones, sugerencias y recomendaciones No se tiene
10C.11 |Responsabilidades No se tiene
10C.12 |Inconformidades No se tiene
10C.13 |Inhabilitaciones No se tiene
10C.14 |Declaraciones patrimoniales No se tiene
10C.15 |Entrega - recepcion No se tiene
10C.16 |Libros blancos No se tiene

Cadigo SECCION
11C Planeacidn, Informacion, Evaluacion y Politicas
Series
11C.1 |Disposiciones en materia de planeacion No se tiene
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11C.2 | Disposiciones en materia de informacién y evaluacion No se tiene
11C.3 |Disposiciones en materia de politicas No se tiene
11C.4 |Programas y proyectos en materia de informacién y evaluacion No se tiene
11C.5 |Programas y proyectos en materia de politicas No se tiene
11C.6 |Planes nacionales No se tiene
11C.7 |Programas a mediano plazo No se tiene
11C.8 |Programas de accioén No se tiene
11C.9 |Sistemas de informacién estadistica de la dependencia No se tiene
11C.10 |Sistema nacional de informacion estadistica No se tiene
11C.11 l;l;)t;rgia}sstigz elaboracion y actualizacion de la informacion No se tiene
11C.12 |Captacidn, produccion y difusion de la informacion estadistica No se tiene
11C.13 |Desarrollo de encuestas No se tiene
11C.14 | Grupo interinstitucional de informacién (comités) No se tiene
11C.15 |Evaluacion de programas de accion No se tiene
11C.16 |Informe de labores No se tiene
11C.17 |Informe de ejecucidn No se tiene
11C.18 |Informe de gobierno No se tiene
11C.19 |Indicadores No se tiene
11C.20 |Indicadores de desempefio, calidad y productividad No se tiene
11C.21 |Normas para la evaluacion No se tiene
11C.22 |Modelos de organizacién No se tiene
Caodigo SECCION
12C Transparencia y Acceso a la Informacién
Series

12C.2 |Programas y proyectos en materia de acceso ala informacion No se tiene
12C.3 Programas y proyectos en materia de transparenciay combate a

la corrupcion

12C.9 Clasificacion de informacion confidencial No se tiene
12C.10 |Sistemas de datos personales No se tiene
12C.11 |Instituto federal de acceso ala informaciéon No se tiene
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| 12C.12 lArchivos del presidente electo | No se tiene

13C ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
Series
13C.3 |Unidad Coordinadora de Archivos No se tiene
13C.4 | Sistema Institucional de Archivos No se tiene
13C.6 | Transferencias documentales No se tiene
13C.7 |Bajas documentales No se tiene
13C.8 |Conservacion y preservacion No se tiene
13C.9 |Registro Estatal de Archivos No se tiene
13C.10 |Cursos, asesorias y capacitaciones No se tiene
13C.11 | Organismos rectores No se tiene
13C.12 |Vinculacién archivistica No se tiene
13c.13 |Difusion No se tiene
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