5.1. Departamento de Investigacion y Conservacién del Patrimonio Documental.

Funciones:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Acordar con el Director del Archivo Histérico, el despacho de los asuntos de su
competencia.

Programar, organizar y controlar el rescate de los fondos y colecciones
documentales que forman parte del acervo histérico, aplicando los tratamientos
necesarios para su conservacion.

Establecer las politicas y procedimientos para la seleccion, clasificacion,
conservacion, resguardo, actualizacion y utilizacion del material documental
histérico resguardo en el Archivo Historico y supervisar su aplicacion.

Elaborar y presentar al Director para su autorizacion, los instrumentos de control
y de consulta de los fondos documentales historicos en resguardo del Archivo
Historico, facilitando con ello su consulta y procurando su preservacion.

Coordinar la elaboracién de inventarios, guias y catalogos de descripcion
documental de los materiales que sean considerados patrimonio documental
historico del Estado.

Impulsar la colaboracion interinstitucional con archivos histéricos del Estado y de
otros estados, para rescatar y difundir el patrimonio documental de los
tlaxcaltecas y hacerlos accesibles a los estudiosos de la memoria de los pueblos
originarios.

Proponer al Director las bases para la celebracidon de convenios de colaboracion
con autoridades, instituciones académicas, asociaciones culturales, civiles y
religiosas para el rescate, organizacion, conservacién y aprovechamiento del
patrimonio documental del Estado.

Inventariar, registrar, clasificar y catalogar los documentos del Archivo Histdrico
propiciando la salvaguarda del acervo documental historico.

Verificar la elaboracion y existencia de una ficha técnica por cada documento que
obre el Archivo Historico.

Coadyuvar con el Departamento de Difusion del Patrimonio Documental en el
disefio del programa de difusion de la riqueza documental del Archivo Histérico,
a traves de eventos, exposiciones, visitas guiadas y otras acciones en el ambito
estatal, nacional e internacional.

Coordinar el servicio de consulta a investigadores, estudiantes y publico en
general que lo solicite, supervisando que los usuarios den cumplimiento de las
normas establecidas.

Facilitar a los usuarios la consulta de los acervos documentales que integran el
Archivo Historico.



XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Establecer un programa que permita respaldar los documentos histéricos, a
través de sistemas electronicos.

Elaborar y presentar al Director para su autorizacion, las copias certificadas de
los documentos existentes en el Archivo Historico y propiciar el aprovechamiento
social de la documentacion bajo custodia.

Supervisar la realizacién de transcripciones paleograficas y dictamenes de
autenticidad de los documentos histdricos y patrimonio documental resguardado
en el Archivo Histérico.

Informar periddicamente al Director de los asuntos de su competencia, para la
presentacion oportuna de informes a las instancias correspondientes.

Las demas que le sefale el Director.



